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w Wyzszej Szkole Medycznej w Ktodzku
(Zatacznik do Uchwaty Senatu Wyiszej Szkoty Medycznej w Klodzku
nr 64/2022 z dnia 10 sierpnia 2022r.)

Regulamin organizacji ksztatcenia na odlegtosc
w Wyzszej Szkole Medycznej w Ktodzku

Ktodzko, 2022

§1



Postanowienia wstepne

1. Regulamin okreéla zasady przygotowywania i prowadzenia zaje¢ dydaktycznych z wykorzystaniem
metod i technik ksztatcenia na odlegto$¢ oraz opracowania i wykorzystywania materiatow
e-learningowych.

2.Uczelnia posiada wtasng infrastrukture technologiczng umozliwiajgcg prowadzenie ksztatcenia

na odlegto$é, zapewniajaca synchroniczngiasynchroniczng interakcje pomiedzy studentamiiosobami
prowadzacymi zajgcia.

3.W nauczaniu zdalnym wykorzystuje sie platforme internetowa Moodle oraz MS Teams.

4. Nauczyciel akademicki/Wyktadowca przygotowuje i udostepnia materiaty dydaktyczne, ktore
podlegaja monitorowaniu przez Komisje ds. jakosci ksztatcenia i doskonalenia programow.
5.Przygotowywanie i prowadzenie zajeé, w tym ocenianie studentéw, musi by¢ zgodne z zasadami
okreslonymiw niniejszym Regulaminie i Regulaminie studiéw w WyiszejSzkoty Medycznejw Ktodzku.
6. Realizacja zaje¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ jest zgodna z art. 63
ust. 1 Ustawy Prawo o Szkolnictwie Wyzszymi Nauce.

7.Celem Regulaminu jest uregulowanie, wsparcie oraz zapewnienie jak najwyzszej jakosci ksztatcenia z

wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc.

8.Podstawy prawne niniejszego Regulaminu:

1) Ustawa zdnia 20 lipca 2018 r. Prawo o Szkolnictwie Wyzszymi Nauce (Dz.U.2022.574 z p6in. zm.)
2) Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyiszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie
studiéw (Dz.U.2018.1861 z dnia 2018.09.28 z péZn. zm.)

§2

Komisja ds. jakosci ksztatcenia i doskonalenia programow.

1.Za jakoé¢ zaje¢ prowadzonych zdalnie odpowiedzialna jest Komisja ds. jakosci ksztatcenia i
doskonalenia programéw przy wspotpracy z osobg odpowiedzialng za system informatyczny Uczelni.
2.Do obowigzkdw nalezy m.in.:

1) ustalanie oséb prowadzacych e-zajecia;

3) zapewnienie szkolen z zakresu e-learningu, w tym szkoleri z obstugi Platformy i praw autorskich
dla pracownikow i studentéw;

3) wsparcie w przygotowaniu e-learningowych zasobéw edukacyjnych i w prowadzeniu ksztatcenia
zdalnego;

4) opracowywanie uczelnianych Dobrych praktyk w zakresie e-learningu, do ktérych nalezec beda
informacje dotyczace obstugi platformy, tworzenia edukacyjnych zasobow e-learningowych

oraz prowadzenia e-zajec;

5) okresowa analiza jakosci ksztatcenia i materiatéw e-learningowych w celu biezgcego eliminowania
ewentualnych nieprawidtowosci w procesie ksztatcenia na odlegtos¢;

6) przedstawianie rekomendacji dziatari doskonalgcych e-learning w Uczelni

7) promocja nowoczesnych metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢;

8) nadzorowanie pod wzgledem merytorycznymifunkcjonalnym zawartosci e-learningowych zasobow
edukacyjnych;

3.Za procedury tworzenia kopii zapasowych danych, wykonywania przeglad 6w, monitorowanie
dostepu do danych oraz ochrone systemoéw informatycznych, odpowiada osoba odpowiedzialna

za system informatyczny.

Do zadan nalezy rowniez:

1) przygotowanie, uruchomienie i nadzdr nad e-learningowymi zasobami edukacyjnymi na
Platformie;

2) kontakt z autorami e-learningowych zasobéw edukacyjnych i gromadzenie przygotowanych plikow
zrédtowych i materiatow stanowigcych e-learningowe zasoby edukacyjne;

§3



Platforma

1.Wyzsza Szkota Medyczna w Ktodzku udostepnia Platforme studentom, nauczycielom akademickim
oraz wyznaczonym pracownikom.

2.Platforma moze by¢ wykorzystana do:

1) przygotowania i prowadzenia zaje¢ w trybie zdalnym;

2) wspomagania zajec¢ prowadzonych w formie tradycyjnej;

3) udostepniania zasobdw edukacyjnych studentom;

4) monitorowania aktywnosci nauczycieli akademickich i studentow;

5) komunikacji pomiedzy studentami i uczelnig oraz nauczycielami akademickimi;

3.Korzystanie z zasobow Platformy wymaga:

1) akceptacji niniejszego Regulaminu;

2) zaliczenia szkolenia z obstugi Platformy przeprowadzanego przez osobe odpowiedzialng za system
informatyczny Uczelni.

§4
Zasady prowadzenia e-zajec

1.Zajecia dydaktyczne prowadzone w systemie zdalnym w Wyzszej Szkole Medycznej w Ktodzku moga
odbywac sie w nastepujgcych formach:

1) ksztatcenie w formie e-learningu;

2) ksztatcenie metodg Blended learning.

3. Ksztatcenie w systemie zdalnym, nie zwalnia z koniecznosci zapewnienia studentowi mozliwosci
skorzystania z osobistych konsultacji z prowadzgcym w siedzibie Uczelni.

4. Zaliczenie koricowe przedmiotu moze odbywac sie poprzez Platforme lub w siedzibie Uczelni.

5. W uzasadnionych przypadkach Rektor moze zezwoli¢ na organizacje egzaminow konczacych zajecia
poza siedziba uczelni z zastosowaniem technologii informatycznych zapewniajgcych kontrole
przebiegu egzaminu i jego rejestracje.

6.W przypadku zaje¢ ksztattujacych umiejetnosci praktyczne metody i techniki ksztatcenia na odlegtos¢
moga by¢ wykorzystywane pomocniczo.

§5

Prawa i obowigzki nauczycieli akademickich

1.Prowadzacy zajecia ma prawo do petnej autonomii w doborze narzedzi wykorzystywanych

w procesie ksztatcenia zdalnego i wsparcia ze strony uczelni w procesie jego realizacji

2.Nauczyciel akademicki lub inna osoba prowadzaca zajecia majg obowigzek:

1) przygotowania materiatow dydaktycznych i aktywnosci, ktore zapewnia kazdemu studentowi,
obcigzenie pracg na zajeciach adekwatne do liczby godzin przypisanej, danemu przedmiotow,

w planie i programie studiéw. zgodnez przypisanym danemu przedmiotowi punktom ECTS; Zajecia nie
moga byé realizowane wytgcznie przez umieszczanie materiatow tekstowych na platformie, ale
przynajmniej w 50 % czasu ma by¢ interaktywny.

2) zastosowania metod weryfikacji zaktadanych efektéw uczenia sie zawartych w sylabusie w tym
quizy, testy, zadania do samodzielnego rozwigzania, przyktadowe prace projektowe)

3) nadzorowania przebiegu e-zaje¢, w tym monitorowania aktywnoscii postepow w nauce studentow;
2) komunikacji ze studentami w ustalony wczesniej sposéb (elektronicznie lub bezposrednio) ;

3) regularnej weryfikacji i aktualizacji list studentdéw biorgcych udziat w e-zajeciach;

4) nadzorowania procesow przebiegu i zaliczenia zaje¢ (m.in.: oceny, zaliczenia ) ;

5) biezacej weryfikacji osiggniecia przez studentéw zatozonych efektéw ksztafcenia, w tym oceny
poszczegdlnych zadan, wystawienia oceny koricowe;j ;

6) pobrania ocen studentéw, wybranych raportéw/wynikéw ankiet przed ustalong datg zakoriczenia
zaje¢ prowadzonych zdalnie;

7) ustalenia formy i termindw umozliwiajgcych uczestnikom osobisty kontakt;



4. Nauczyciel akademicki zamierzajgcy prowadzi¢ seminaria w formie on-line jest zobowigzany do

1) wskazania efektdw uczenia sie, ktére bedg realizowane w tej formie.

2) prowadzenia seminariow w formie on-line za posrednictwem MS Teams zgodnie z planem zajec, w
grupach i z wykorzystaniem metody aktywizujgcych, ktére mobilizujg studentow do aktywnoscii
interakgji np. praca w pokojach (grupach), pracaz wykorzystaniem dostepnych aplikacji i generatoréw
np. Jamboard, Mentimeter itp.

5.W celu weryfikacji wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych studentéw mozna wykorzystywac
narzedzia udostepnione na Platformie.

6. Po zaliczeniu przedmiotu studentom udostepniana jest ankieta oceniajacg jakos¢ zajec
dydaktycznych.

7. W uzasadnionych przypadkach egzaminy koriczace okreslone zajecia, za zgodg Rektora, moga
odbywaé sie poza siedziba uczelni z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajgcych
kontrole przebiegu egzaminu i jego rejestracje.

8. W przypadku zajec ksztattujgcych umiejetnosci praktyczne metody i techniki ksztatcenia

na odlegtos¢ mogg by¢ wykorzystywane pomocniczo.

9. Liczba punktow ECTS, jaka moze by¢ uzyskana w ramach ksztatcenia z wykorzystaniem metod

i technik ksztatcenia na odlegtos¢, musi by¢ zgodna z aktualnie obowigzujgcymi uregulowaniami
prawnymi.

§6
Zasady rozliczania obcigzenia dydaktycznego dla nauczycieli akademickich
prowadzacych ksztatcenie zdalne

1.Liczbe godzin zaje¢ prowadzonych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc wlicza
sie do rocznego wymiaru zajec¢ dydaktycznych nauczyciela akademickiego/Wyktadowcy. Pod
warunkiem spetnienia wszystkich dodatkowych warunkéw okreslonych w niniejszym Regulaminie.
2.Napotrzeby ksztatcenia prowadzonego z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtosc,
mozliwe jest zwiekszenie liczebnosci grup studenckich.

3. Zwiekszenie liczebnosci grup studenckich musi by¢ zgodne z regulacjami przyjetymi w uczelni.

§7
Prawa i obowigzki studenta

1. Student ma prawo do uzyskania wsparcia w zakresie obstugi systemu wspierajgcego uczenie
sie na odlegtosc.

2. Student ma prawo do uzyskania petnej informacji dotyczacej przebiegu procesu ksztatcenia
na odlegtos¢ w ramach danego przedmiotu.

3. Student jest zobowigzany do regularnego uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych
organizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegtos¢ oraz wykonywania
i odpowiedniego raportowania wszystkich zadan okreslonych przez nauczyciela w ramach
poszczegdlnych przedmiotow.

4. W przypadku nieobecnosci na zajeciach, student ustala z nauczycielem prowadzacym zajecia
forme zaleczenia tych zajec.

§8
Dostep do dydaktycznych zasobéw e-leringowych.

1. Dostep do konkretnych zaje¢ dydaktycznych i materiatow e-learningowych dla studentéw maja
osoby, ktére uzyskaty zgode Wtadz Wyzszej Szkoty Medycznej w Ktodzku.



2. W przypadku, gdy do przygotowania lub przeprowadzenia zaje¢ w trybie zdalnym w danym roku
akademickim wykorzystywane sg materiaty przygotowane i zarchiwizowane w poprzednich latach,
warunkiem publikacji jest dokonanie przez autora ich ewaluacji pod wzgledem aktualnosci
przekazywanych trescii ocen wystawionych przez studentow.

3. Po ustalonym przez Komisje Dydaktyki i Jakosci Ksztatcenia terminie archiwizacji materiaty
dydaktyczne bedg usuwane z Platformy.

§9
Weryfikacja osiggniecia przez studentéw efektéw uczenia sie

1. Weryfikacja osiggniecia przez studentow efektdéw uczenia sie odbywa sie poprzez bieiaca kontrole
postepOow w nauce, z tym ze przeprowadzanie zaliczen i egzaminéw koriczacych okreélone zajecia
odbywa sie w siedzibie uczelni.

2. W uzasadnionych przypadkach egzaminy konczace okreslone zajecia, za zgoda Rektora, moga
odbywac sig poza siedzibg uczelni z wykorzystaniem technologii informatycznych zapewniajacych
kontrole przebiegu egzaminu i jego rejestracje.

3. W przypadku zajec¢ ksztattujacych umiejetnosci praktyczne metody i techniki ksztatcenia

na odlegto$¢ mogg by¢ wykorzystywane pomocniczo.

4. Liczba punktdéw ECTS, jaka moze by¢ uzyskana w ramach ksztatcenia z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtos¢, nie moze by¢ wieksza niz 50% liczby punktéw ECTS chyba,

ze obowiazujace przepisy prawne bedg stanowic inaczej.

§10
Prawa autorskie

1.Zasoby e-learningowe udostepnione na Platformie podlegajg ochronie zgodnie z obowiazujaca
ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

2. Wszystkie zasoby udostepniane na Platformie, o ile nie zostato podane inaczej, mozna
wykorzystywaé wytacznie na uzytek wtasny oraz w celach edukacyjnych.

3. Wykorzystanie zasobdéw e-learningowych dostepnych na Platformie do celéw innych niz podane
w ust. 2 bezwzglednie wymaga kazdorazowo pisemnej zgody ich autora lub autoréw.

§11

Ochrona danych osobowych

1. Nauczyciele, wyktadowcy oraz studenci zobowigzanisg do ochrony danych osobowych zawartych
w materiatach dydaktycznych.

2. Za dane osobowe uznaje sie wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osobie fizycznej.

3. Materiaty dydaktyczne nie mogg zawiera¢ danych osobowych oséb innych niz autorzy lub osoby
niebedgce autorami, ale posiadajgce prawa do tych materiatéw w my$él przepiséw prawa
autorskiego.

4. Wszelkie dane osobowe oséb fizycznych, w tym wizerunek, zawarte w materiatach dydaktycznych,
powinny zostac trwale usuniete lub poddane procesowi anonimizacji (np. przez zamazanie).

5. Komisja ds. jakosci ksztatcenia i doskonalenia programoéw, o ktérej mowa w § 2, moze dokonaé
anonimizacji danych osobowych lub odmaowic publikacjimateriatu dydaktycznego w sytuacji, gdy
zostanie stwierdzone podejrzenie naruszenia przepisow prawa.

6. Nauczyciel, wyktadowca lub autor materiatéw dydaktycznych ponosi odpowiedzialnoéé za
ewentualne ujawnienie danych osobowych.

7. W celu zapewnienia bezpieczeristwa danych osobowych oraz innych informacji poufnych
zastosowanie majg rowniez zapisy okreslone w zatgczniku nr 16 do Polityki Ochrony Danych
Osobowych ,Zasady postepowania przy pracy zdalnej”.



§12
Postanowienia koricowe

Uwagi dotyczace uczelnianej Platformy e-learningowej Moodle oraz MS Teams w tym problemy
zwigzane z ich obstuga, nalezy zgtasza¢ do osoby odpowiedzialnej za system informatyczny:

informatyk@wsm.klodzko.pl.
Regulamin zostat skonsultowany z Samorzadem Studentéw Wyzszej Szkoty Medycznejw Ktodzku,

Wyzszej Szkohf Métvezne



